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1. Vue d'ensemble 
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2. Changer de région 

 
 
La navigation pour les régions est effectué par la carte de la Suisse en 
droite ci-dessus. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Il a un aperçu, si vous allez sur une région. Si l'on clique ensuite sur la 
zone de la région, la région deviens modifiée. 
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3. Login 

On fait le login dans la boxe en bas à gauche.  
Il se peut connecter l'administrateur mais aussi le membre. 
 
 

 
 
 
 
Administrateur 

 
Lorsque l'administrateur se connecte, alors ce qui se passe: Il ya des bou-
tons qui vous permettent d'éditer, supprimer et créer des données. 
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Membres / Invités 

 
Lorsque le membre ou l’invité se connecte, alors ce qui se passe: Il ya des 
boutons qui vous permettent d'éditer, supprimer et créer des données. 
Mais on peut seulement changer les données de la propre entreprise. 
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4. Échange linguistique 

 
La page d'accueil est disponible en trois langues. En allemand, français et 
italien. 
La langue peut être changé en vertu de l'ERFA - logo. 
 

 
 

 
 

 
Après avoir appuyé sur le bouton, la langue est modifiée. 
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5. Membre du comité 

Ici on trouve toutes les membres du comité de la région sélectionné. 
 
 

 

 
Dans Détails on trouve spécification de le membre. 
� Regardez Membres 
 
 
Si vous êtes connecté, il apparaît une nouvelle rubrique dans la toolbox: 
Membre du comité. Il existe quatre sous-menus: 
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E-mail: 
Si on veut envoyer un e-mail à tous les membres du conseil de la région, 
vous trouvez une boîte avec tous les e-mails. 
Vous devez copier tout le contenu de la boîte et collez-le dans le pro-
gramme e-mail. 
 
 

 
 

 
 
Série de lettres: 
Il va ouvrir un fichier Excel avec toutes les données nécessaires pour une 
lettre de série de sa propre région.. 
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Exportation (Excel): 
Il va ouvrir un fichier Excel avec tous les membres du conseil. Ici il y a  
des informations personnelles avec photo et des informations sur la socié-
té. 
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Exportation (Web): 
Aussi comme Exportation (Excel). 
La différence est seulement la visualisation. Ici on voit les information 
dans le web. 
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6. Documents 

Dans ce point de menu, toutes  les documents publics sont disponibles. Ils 
peuvent être consultés avec un cliquet sur le lien. 
 

 
 
 
 
 
Si vous vous êtes connecté, il apparaît les documents internes de la pro-
pre région. 
 

 
 
IMPORTANTE: Les documents internes des autres régions ne sont pas ac-
cessibles! 
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7. Professions 

Ici, toutes les professions sont proposés dans une liste. Si vous cliquez sur 
une profession, alors toutes les sociétés ,qui offrent cette profession pour 
un apprentissage, apparaissent. 
 

 
 
 
 
 
 
Sous Détails apparaît une description professionnelle de 
www.berufsberatung.ch . 
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Vous pouvez sélectionner l'option " Trier selon entreprise". Cela signifie 
que toutes les entreprises seront affichées. Si l'on clique ensuite sur l'en-
treprise, il apparaît à toutes les professions à offrir à ces lieux de forma-
tion. 

 
 
 
 
Sur cette page, un nouvel élément apparaît dans la boîte à outils: Lieu 
d'apprentissage. Ici vous pouvez générer un fichier PDF avec toutes les 
entreprises et professions. 
Nous voyons donc quelle compagnie offre quel métier. 
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8. Offre CI 

Chaque entreprise peut créer une entrée si elles veulent offrir un cours. 
On voit toutes les offres de la région. 
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9. Membres 

Ici, il y a tous les membres de la région sélectionnée. Si vous cliquez sur 
les détails, vous voyez les particularités du membre. 
 

 
 
 
 
 
Si vous êtes connecté, il apparaît une nouvelle rubrique dans la toolbox: 
Membres. Il existe quatre sous-menus: 
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E-mail: 
Si on veut envoyer un e-mail à tous les membres de la région, vous trou-
vez une boîte avec tous les e-mails. 
Vous devez copier tout le contenu de la boîte et collez-le dans le pro-
gramme e-mail. 
 
 

 
 
 
 
 
 
Série de lettres: 
Il va ouvrir un fichier Excel avec toutes les données nécessaires pour une 
lettre de série de sa propre région.. 
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Exportation (Excel): 
Il va ouvrir un fichier Excel avec tous les membres du conseil. Ici il y a  
des informations personnelles avec photo et des informations sur la socié-
té. 
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Exportation (Web): 
Aussi comme Exportation (Excel). 
La différence est seulement la visualisation. Ici on voit les information 
dans le web. 
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10. Invités 

Sur cette page sont enregistrés tous les clients. 
 

 
 
 
 
 
Si vous êtes connecté, il apparaît une nouvelle rubrique dans la toolbox: 
Membres. Il existe quatre sous-menus: 
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E-mail: 
Si on veut envoyer un e-mail à tous les invités de la région, vous trouvez 
une boîte avec tous les e-mails. 
Vous devez copier tout le contenu de la boîte et collez-le dans le pro-
gramme e-mail. 
 

 
 
 
 
 
Série de lettres: 
Il va ouvrir un fichier Excel avec toutes les données nécessaires pour une 
lettre de série de sa propre région.. 
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Exportation (Excel): 
Il va ouvrir un fichier Excel avec tous les membres du conseil. Ici il y a  
des informations personnelles avec photo et des informations sur la socié-
té. 
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Exportation (Web): 
Aussi comme Exportation (Excel). 
La différence est seulement la visualisation. Ici on voit les information 
dans le web. 
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11. Qui sommes-nous 

En haut à gauche sur le côté, il y a trois liens. Le premier est Qui som-
mes-nous. Ici vous pouvez télécharger des documents qui disent quelque 
chose sur ERFA. 

 

 
 
 
 

12. Contact 

Dans le cadre du contact, vous pouvez contacter les administrateurs de la 
région sélectionnée. Voici tous les détails exacts de l'administrateur. 
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13. Liens 

Tous les liens importants se trouvent ici. 
 

 
 
 
 

14. Actualités 

Dans la boîte, les dernières actualités deux seront affichées. 
Si vous voulez savoir plus d'information ou si vous voulez voir des actuali-
tés plus anciennes, vous pouvez donc cliquer sur le lien. 
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15. Congrès 

Disponible en boîte, le prochain Congrès. 
Si vous voulez en savoir plus sur le Congrès ou de regarder les congrès 
précédents, vous pouvez alors cliquer sur le lien. 
 

 
 
 
 

16. Rechercher 

Merci à la recherche, vous pouvez rechercher tous les termes. Et 'possible 
pour les professions, les fichiers, les entreprises et les membres. 
 

 


